PLANOVAC AKCE

BY FOOD LAB EVENTS TEAM

KE ZVAZENI

Cil akce

Za jakym ucelem poradate akci?

Jaké ndlezitosti jsou pro Vas dllezité?
(misto, jidlo, hudba, zdbava apod.)

Seznam hosti

Kdo se Vasi akce zucastni?

Doporucujeme posilat pozvanky 4 tydny pred akci
s potvrzenim ucasti nejpozdéji tyden pred akci.

Casovy plan

Jaké by mélo byt ¢asové rozpéti akce?
Planujete proslov nebo prezentaci?
Bude se jednat o uddlost v ¢ase snidang,
obéda nebo vecere?

Rozpocet
Jaky je Vas rozpocet na osobu?

Menu

Bude se jednat o akci rautovou formou (s koktejlovymi
stolky) nebo servirovanou (hosté budou usazeni)?
Prejete si nabidku "na miru"?

Meéli by jste zadjem o ochutndvku pokrm pred akci?

Ndapoje
Radi by jste pro své hosty napoj na uvitanou?
Jaky druh vina by jste hostlm radi nabidli?

Prostredi

Mate zdjem o stylistu?

Mate zdjem o kvétiny/kvétinovou vyzdobu?
Je pro Vas dllezitd hudba a zabava?

Zazitky
Chtéli by jste svoji akci obohatit o zazitek,
jakym je napftiklad ochutndvka vina?

At uZ se jedna o planovani Vasi prvni
nebo jiz nékolikaté akce, mliZe to byt
pro Vas stresujici a casoveé narocné.

Abychom Vam toto ulehdili, vytvofili
jsme pro Vas kontrolni seznam.
VyuZijte tento seznam a nas zkuseny
tym a o hladky priabéh pfi planovani
akci bude postarano.

KONTROLNI SEZNAM

VYBRAT DATUM AKCE
NASTAVIT ROZPOCET
POSLAT POZVANKY
VYBRAT MENU
VYBRAT NAPOJE

O0O00000

ZAREZERVOVAT STYLISTU, HUDBU,
ZABAVU ATD.
UPRESNIT PRIPADNY SEZNAM ALERGII

O

JEDNOTLIVYCH HOSTU

O UPRESNIT POCET HOSTU 4 DNY PRED
AKCI

O PLAN USAZENi HOSTU/JIMENOVKY
(V PRIPADE ZE TO VYZADUJETE)

O POTVRDIT NAM FINALNI POCET HOSTU A
OBJEDNAVKU 4 DNY PRED AKCI

O POSLAT HOSTUM EMAILEM
PRIPOMENUTI DEN PRED AKCI
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